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|dentifikacni udaje
Nazev Skoly: DOBRA Montessori zékladni $kola a matefskéa $kola s.r.o.

Adresa Skoly: Halenkovice 680, 76363 Halenkovice

Zarazeni do sité skol: ICO: 04605021
RED 1Z0: 691010846
[ZO: 181102323

Reditelka a zfizovatelka $koly: PhDr. Petra Sakagova

petra.sakacova@dobra-montessori.cz

Misto poskytovani vzdélavani: Prstné 86, 76001 Zlin
Kontakty: telefon: +420 777649211
e-mail: kancelar@dobra-montessori.cz

web: www.dobra-montessori.cz

Zrizovatel: DOBRA Montessori zakladni $kola a matefska $kola s.r.o.

Halenkovice 680, 76363 Halenkovice

Platnost dokumentu: od 1. 9. 2021
Odsouhlaseno pedagogickou radou dne 25. 8. 2021

Podpis feditele Skoly: Razitko Skoly
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Poslani skolni druziny

v

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. O
zajmovém vzdeélavani. Druzina tvofi ve dnech Skolniho vyu€ovani mezistuperi mezi
vyukou ve 8kole a vychovou v rodiné. Druzina caste¢né navazuje na Skolni
vyu€ovani, neni vSak jeho pokraCovanim — ma sva specifika. Navazuje napf.
tématicky. Spoluprace vychovatelt s privodkynémi ze zakladni Skoly je pro nas

velmi dllezita.

Hlavnim poslanim druziny jsou Cinnosti:
Odpocinkové — k odstranéni unavy
Rekreacni slouzici k regeneraci sil
Zajmoveé rozvijejici osobnost Zaka

Souvisejici s pfipravou na vyuc€ovani (napf. didaktické hry, ovéfovani poznatku

v praxi, doplfiujici €innosti — napf. exkurze, vychazky)

Cinnosti ve $kolni druzing jsou vyvazené - tedy nabidka je pestra, jednotlivé oblasti
¢innosti se stfidaji. Déti voli ¢innosti dle vlastnich zajmu, aktualniho psychického a

fyzického stavu apod. VSechny €innosti jsou dobrovolné.

Lokalizace skolni druziny

Skolni druzina vyuziva prostory ve 2. patfe pronajaté budovy, kde sidli také zakladni
Skola (Zlin — Prstné 86). Mistnost druziny je vybavena tak, aby plné odpovidala
pozadavkim na toto zajmové vzdélavani. Viybaveni Skolni druziny je postupné

doplfiovano na zakladé zajmu déti. Nabidka aktivit je tedy neustale rozSifovana.

Druzina ve velké mife vyuziva také prostor prilehlé Skolni zahrady, ktera v

odpolednich hodinach slouzi pouze jim. Dostatek pobytu venku je dulezitym pilifem



Skolni druziny. Pfirozeny pohyb napomaha podpofe zdravého zivotniho stylu. V
pfipadé potfeby je mozné vyuzit také dalSich mist v okoli — napf. les, détské hriste,

Sokolovnu.

Druzina vyuziva také prostor Skolni vydejny, kde probiha odpoledni svacina Zaka.
Zde je také zajistén pitny rezim, tj. déti maji k dispozici vodu nebo neslazeny ¢aj po

celou dobu pobytu.

Organizace Skolni druziny

Skolni druzinu tvofi jedno oddéleni, kde dochazi zaci od 1. do 6. roéniku. Timto je
také naplnéna mySlenka spoleéného vzdélavani, respektive smisSenych skupin.

Nejvy$Si povoleny pocet zaku ve Skolni druziné je 30.

Provoz Skolni druziny je ve vSedni dny. Ranni druzina probiha od 7:00 do 8:15
(zagatek vyucovani) a odpoledni druzina od 12:30 do 17:00 hodin. Skolni druzina
neprobiha v dobé statnich svatku, prazdnin, ve dnech feditelského volno a;j.
Mimofadny provoz druziny (napf. v dobé prazdnin) je vzdy na rozhodnuti feditelky

Skoly a odviji se od poctu zaku, ktefi by vyuzili jeji fungovani.

Harmonogram fungovani Skolni druziny neni pevné dan, jelikoz v odpolednich
hodinach probiha také odpoledni vyu€ovani, krouzky aj. Slozeni zaku a jejich pocet
je tedy kazdy den jiny. Zaroven je vSak zajiStén bohaty program, dostatek pestrych

aktivit tak, aby to vyhovovalo zakim a jejich individualnim zajmam.
Pfijimani zaku do Skolni druziny

O prijeti zaka do Skolni druziny je nutné zazadat ze strany zakonného zastupce
ditéte. Rodi¢e vyplnuji pfihlasku do Skolni druziny v€etné informaci o vyzvedavani
ditéte ze Skolni druziny (napf. moznost pfedani ditéte tfeti osobé, ktera vSak neni
zakonnym zastupcem) nebo samostatny odchod ditéte. O pfijeti/nepfijeti zaka do

Skolni druziny rozhoduje feditelka zakladni Skoly. Pfednostné jsou do Skolni druziny



prijimany déti prvniho trojroCi. RodiCe jsou informovani o provoznim fadu Skolni

druziny, vCetné zasad bezpecnosti a toto stvrzuji podpisem na pfihlasce.

Odhlaseni ditéte ze strany zakonnych zastupcl je mozné také v pribéhu Skolniho
roku, na zakladé pisemné zadosti, kde musi byt kromé zakladnich osobnich udajl
uvedeno datum odhlaseni a podpis. Skola si vyhrazuje pravo vylougit Zaka z druziny
v pfipadé nedodrzovani jejiho fadu, ohrozovani bezpec€nosti a jinych zavaznych

skutecCnosti.
Dochazka zakd do Skolni druziny

Kazda nepfitomnost Zaka musi byt omluvena ze strany jeho zakonného zastupce
prostfednictvim elektronické omluvenky v systému Edupage, telefonicky, sms
zpravou nebo formou e-mailu — nejpozdéji vSak do tfi kalendarnich dnl od
nepfitomnosti zaka. Pfedem znamou nepfitomnost hlasi rodi¢e dopredu

vychovateli/vychovatelce.

Dochazku eviduje vychovatel/vychovatelka v systému Edupage. Vypliiovana je zde
tfidni kniha, kde kromé dochazky nalezneme také cinnosti na jednotlivé dny.
Nalezneme tam také jmenny seznam 2zakd navstévujici Skolni druzinu, vcetné

kontaktl na zdkonné zastupce a dalsi dulezité informace.
Prichod zakl do Skolni druziny

Do Skolni druZiny pfichazeji zaci pod dohledem osoby zajistujici dozor v jidelné,
pfipadné na zakladé jejich instrukci. V pfipadé odpoledniho vyuCovani preda
vychovateli/vychovatelce druziny zaky pedagog zajistujici vyuku. V pfipadé, Ze se
Zaci uCastni v prabéhu druziny krouzku, jsou vyzvednuti a nasledné predani zpét
lektorem krouzku. V ramci ranni druziny pfedava vychovateli/vychovatelce zaka

rodi¢/zakonny zastupce.



Odchod ze Skolni druziny

Z4&ci jsou vyzvedavani/odchazi nejpozdéji do 17. hodiny. Pokud si povéfena osoba
nevyzvedne dité do stanovené doby, vychovatel/vychovatelka se pokusi povéfené
osoby kontaktovat telefonicky. Setrva se zakem v druziné do jejich pfichodu. V
pfipadé delSiho Casového prodleni informuje telefonicky Feditelku nebo zfizovatelku

Skoly a ty se dale Fidi jejich pokyny a postupem doporuéenym MSMT.

Néktefi zaci opoustéji Skolni druzinu samostatné, toto musi byt uvedeno v ramci
pfihlasky do 8kolni druziny. Po opusténi Skolni druziny jiz nenesou pedagogicti

pracovnici za Zaka odpovédnost.
Zajmové krouzky v ramci Skolni druziny

V ramci Skolni druziny jsou organizovany odpoledni krouzky, které probihaji v
prostorach budovy - napf. hudebni krouzky, vytvarné krouzky, jazykové krouzky a
dalSi. Tyto krouzky jsou poskytovany externimi dodavateli a jejich uplata je
stanovena dle jejich pozadavkl. V dobé krouzku nese zodpovédnost za zaky lektor

krouzku, ktery pak pfeda zZaky zpét vychovateli/vychovatelce.

Personalni obsazeni Skolni druziny

V ramci ranni Skolni druziny, kterou navstévuje pouze €ast zaku, puUsobi jeden
vychovatel/vychovatelka. V ramci odpoledni Skolni druziny pusobi dva pedagogicti
pracovnici, diky ¢emuz je poskytovan dostateCny prostor pro uspokojeni
individualnich zajmu a potfeb zaka. VSichni pedagogiCti pracovnici musi mit
odpovidajici vzdélani pro zajmové vzdélavani - tj. obor vychovatelstvi, pfedskolni a
mimoskolni pedagogika, socialni pedagogika a;.

Nepfitomnost vychovatele/vychovatelky ve Skolni druzina je vzdy feSena adekvatni

nahradou - tj. suplovani.



Dokumenty Skolni druziny

Skolni druzina se fidi fadou dal$i dokumentu:
e piihlaska do skolni druziny
e smlouva o zakladnim vzdélavani a platebni podminky na dany Skolni rok
e vnitini fad Skolni druziny
e vnitfni Fad Skolni vydejny/jidelny
e vnitini fad Skolni zahrady
e Skolni vzdélavaci program pro druzinu (nahlazi také do SVP pro zakladni
vzdélavani)
e plan Cinnosti
e tfidni kniha (dochazka i €innosti jsou vedeny elektronicky v systému Edupage)

e kniha urazl (elektronicky v systému Edupage)

Uplata za $kolni druzinu

Uplata za $kolni druzinu je zahrnuta v ramci $kolného za zakladni vzdélavani. Toto je
zahrnuto ve smlouvé o zakladnim vzdélavani a konkrétni Castka pak v ramci
platebnich podminek na jednotlivy Skolni rok. Zakonni zastupci jsou povinni uhradit
gastku Skolného tak, jak jim to urduji platebni podminky. Uhrada je provadéna ve
trech rezimech - mési¢né, pllrocné nebo ro¢né. Splatnost je vzdy dom 10.

pfedchoziho mésice.

o

Pravidla styku se zakonnymi zastupci zaku

V pfipadé potieby feSeni otazek tykajicich se zakd a jejich dochazky do Skolni
druziny je mozné kontaktovat vychovatele/vychovatelku e-mailem

(druzina@dobra-montessori.cz), pfipadné také telefonicky. VSem rodiCum je k

dispozici také kancelar skoly (kancelar@dobra-montessori.cz).
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Lze se také dohodnout na osobni schlzce, ktera probiha v ramci individualnich

konzultanich hodin. V pfipadé zavaznych otazek se schlzky zucastni také feditelka

(zfizovatelka) Skoly.

Prava a povinnosti zaku

o

Prava zaku:

seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného Casu,
které jsou nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

ucastnit se nabizenych aktivit na zakladé vlastniho rozhodnuti - dobrovolné
vyuzivat zafizeni a vybaveni Skolni druziny za stanovenych podminek
pozadat vychovatelku o pomoc pfi FeSeni problému

ugastnit se ginnosti zajmovych krouzkil a poradanych akci v ramci SD

na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed rizikovym

chovanim, pfed télesnym &i dusevnim nasilim, urazenim a zneuzivanim apod.

Povinnosti zaku:

dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecCnosti, s nimiz byli vychovatelem/vychovatelkou seznameni na
zacCatku Skolniho roku, pfipadné neprodlené po nastupu

dasledné plnit pokyny vychovatele/vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi zak
nikam odchazet nebo opustit druzinu

respektovat prava vSech ucastnikd skolni druziny

zjisti-li ztratu Ci poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasit
vychovateli/vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni
doslo

hlasit vychovateli/vychovatelce jakékoliv své poranéni Ci uraz nebo uraz
druhych, pokud o ném vi

zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZzovat své misto i ostatni

prostory Skolni druziny v Cistoté a porfadku, chranit majetek pfed poSkozenim



e ohlasit neprodlené poskozeni majetku Skolni druziny, pfipadné dalSich prostor

- napf. Skolni zahrady

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Prava zakonnych zastupcu:

e prihlasit své dité do Skolni druziny v pfipadé volné kapacity

e odhlasit své dité ze Skolni druziny, a to i v pribéhu skolniho roku

e byt informovani o €innosti Skolni druziny, obracet se na
vychovatele/vychovatelku se svymi naméty a podnéty

e byt vychovatelem/kou informovani o €innosti Zaka, jeho chovani v dobé
pobytu ve druziné

e v pfipadé potfeby se obratit na dalSi pracovniky Skoly, pfipadé feditelku Skoly

Povinnosti zakonnych zastupct:

e zajistit, aby pfihlaSeny zak fadné dochazel do skolni druziny

e vCas omlouvat absenci Zaka ve Skolni druziné (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v
den, kdy nepujde)

e informovat vychovatele/vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti zaka, o
jeho zdravotnich potizich nebo o jinych zavaznych skute€nostech, které by
mohly mit vliv na prdbé&h vzdélavani ¢i chovani Zaka ve druziné

e uhradit uplatu za Skolni druzinu, ktera je soucasti platby Skolného

Prava a povinnosti vychovatelt Skolni druziny a

ostatnich zameéstnancu Skoly

VSichni zaméstnanci Skoly znaji a plni své ukoly vyplyvajici z pracovni smlouvy,

pracovniho Ffadu, etického kodexu a predpisu BOZP.



Prava vychovatelu Skolni druziny:

udélovat détem pokyny a vyZadovat jejich plnéni v souvislosti s naplfhovanim
cilt vychovy, Skolnim fadem a dalSimi vnitfnimi prfedpisy Skoly

pfi jednani se zakonnymi zastupci o zalezitostech vychovy a vzdélavani jejich
déti vyZzadovat jejich spolupraci

vSichni pracovnici maji pravo odmitnout vykon prace, ktery je v rozporu s
pravnimi pfedpisy

na slusné jednani ze strany déti a zakonnych zastupcl déti.

Povinnosti vychovatell $kolni druziny:

vydavaji détem a zakonnym zastupcum déti jen takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu druZziny,
Skolniho fadu, s bezpe&nostnimi pfedpisy apod.

efektivné komunikuji s détmi i rodiCi

Fadné vykonavaji dohled a dozor nad détmi po dobu pobytu v ZS a na $kolni
zahradé, a také pfi akcich konanych mimo budovu Skoly (exkurze, vylety
apod.)

kontroluji pribézné spravnost udaju déti a jejich zakonnych zastupcl v
matrice a dochazku déti

zodpovidaji za svéfené pomucky, vybaveni u¢eben a techniku

VsSichni zaméstnanci skoly:

dodrzuji platné pravni normy a vnitini pfedpisy skoly,

se fidi zakonem 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd,

chrani déti pfed vSemi formami Spatného zachazeni, sexualnim nasilim,
zneuzivanim, pfed nezakonnymi utoky na jejich povést a pfed navykovymi
latkami,

se nevmeésuji do soukromi a korespondence déti



Vzajemné vztahy a chovani 24k, jejich zakonnych zastupcl a v8ech zaméstnancu
Skoly vychazi ze zasad vzajemné ucty a respektu. VesSkeré zalezitosti tykajici se
Skolni druziny muze projednat zakonny zastupce s vychovateli elektronicky,
telefonicky nebo osobné v individualnich konzultaénich hodinach. Veskeré podnéty
ze strany zadka se Fedi ihned s vychovatelem/vychovatelkou SD. V pfipadé

zavaznych otazek je pfivolan zakonny zastupce zaka.

Zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi zaku ve
skolni druziné

Pro Skolni druzinu plati stejné zasady bezpecnosti uvedené ve Skolnim fadu. O
téchto zasadach jsou zaci pouc€eni na zacatku Skolniho roku, pfipadné ihned po
jejich nastupu. Za bezpecnost Zakl odpovida vychovatel/vychovatelka druziny.
Zodpovida za né po celou dobu pfitomnosti, respektive od chvile pfichodu do Skolni
druziny, do chvile odchodu — tedy pfedani zakonnému zastupci, pfipadné jiné osobé
urené zakonnym zastupcem, nebo samostatnym odchodchodem na zakladé

povoleni zakonného zastupce.

Zachazeni s majetkem sSkoly a soukromym

majetkem, nahrada skody

e ZA&ci Setrné zachazeji s vybavenim $kolni druziny, knihami apod. Chrani majetek,
vnitini zafizeni a vybaveni Skoly (tfidy, spoleéné prostory, venkovni zahradu)
pred poSkozenim a snazi se je udrzet v pofadku a Cistoté.

e Pfi zavinéném poskozeni Skolniho majetku se Zaci spolu se svymi zakonnymi
zastupci postaraji o napravu a uvedou poskozenou véc na vlastni naklady do
pavodniho stavu.

e Odcizené a poskozené osobni véci jsou hrazené pojistovnou nebo Skolou jen v

pfipadé, Ze byly ulozeny na ureném misté. Zjisti-li zak ztratu nebo poniceni



osobni véci, je povinen tuto skuteCnost okamzité ohlasit. V pfipadé zjisténi
pachatele uhradi pachatel (pfipadné jeho zakonny zastupce) vzniklou $kodu. Ve
vaznych pfipadech ma $kola povinnost zavolat policii CR.

e Z&ci sami dbaji na to, aby osobni v&ci méli pod kontrolou nebo na uréenych
mistech.

e P¥i uhradé Skody Skolou nebo pojistovnou je zakonny zastupce zaka, jemuz
Skoda vznikla, povinen dolozit vhodnym dokladem vySi vzniklé Skody (paragon,

stvrzenka apod.).

PoucCeni o dodrzovani vnitrniho radu druziny a

jeho platnost

Vnitfni fad skolni druziny byl schvalen pedagogickou radou 25.8. 2021.

Vnitini Fad druZiny nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou DOBRE Montessori
zakladni a materské Skoly s.r.o., Naves 86, Zlin-PrStné, PhDr. Petrou Sakacovou a je

ucinny od 1. zari 2021.
Zmeény a dodatky vnitfniho fadu skolni druziny

Veskeré dodatky, popfipadé zmény tohoto vnitfniho fadu Skolni druziny mohou byt
provedeny pouze pisemnou formou. VSichni zaméstnanci Skoly a zakonni zastupci

déti budou o zménach informovani pfed nabytim jejich ucinnosti.
Seznameni s vnitifnim radem skolni druziny

Zaméstnavatel zabezpecli seznameni zaméstnancli s obsahem vnitfniho fadu Skolni
druziny. Nové pfijimané zaméstnance seznami s vnitfnim fadem Skolni druziny

zameéstnavatel pfi jejich nastupu do zaméstnani.



O obsahu vnitfniho fadu Skolni druziny jsou infromovani jak rodie. tak déti
navstévujici Skolni druzinu. Vnitfni fad Skolni druziny vyvésen ve Skolni druziné a na

webovych strankach skoly.



